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1. தரப்பினர்

கடன் கொடுத்தவரும் வாங்கியவரும், முழுப் பெயருடன்.

2. கடன் தொகை

எவ்வளவு கடன் வாங்கப்பட்டது, எண்ணிலும் எழுத்திலும் தெளிவாக.

3. பணம் கொடுத்தல்

எப்போது, எப்படிப் பணம் கொடுக்கப்பட்டது, பரிமாற்ற அல்லது கொடுத்த தேதி இருக்க.

4. செலுத்தும் தேதியும் முறையும்

ஒரே தவணையா அல்லது தவணைகளாகவா, சரியான தேதியுடன் — 'பணம் வரும்போது' அல்ல.

5. வட்டி

கூடுதலாக ஏதாவது செலுத்த வேண்டுமா இல்லையா; இல்லாவிட்டாலும் தெளிவுக்காக எழுதுங்கள்.

6. தாமதமான செலுத்துதல்

தேதியைத் தாண்டினால் என்ன செய்வது — உதாரணமாக, புதிய தேதி அல்லது ஒப்புக்கொண்டால் சிறு கூடுதல்.

7. கையொப்பங்கள்

இருவரின் தேதியிட்ட கையொப்பம்; விரும்பினால் சாட்சியைச் சேர்க்கலாம்.
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