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1. Lời xác nhận nợ

Lời thừa nhận rõ ràng của người vay rằng mình có nợ người cho vay.

2. Nguồn gốc khoản nợ

Giải thích ngắn gọn khoản nợ hình thành thế nào và từ khi nào.

3. Số dư còn lại

Số tiền chính xác còn phải trả tính đến ngày ký.

4. Các khoản đã trả

Ghi lại các khoản đã nhận, để rõ số dư được tính dựa trên đâu.

5. Kế hoạch trả nợ

Khi nào và bằng cách nào phần còn lại sẽ được trả.

6. Lãi và các điều khoản khác

Nếu có lãi, gia hạn hay thỏa thuận nào khác về số dư.

7. Chữ ký và ngày

Chữ ký của người vay — và của người cho vay lẫn người làm chứng nếu muốn — có ghi ngày.
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